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_ ANUNT
privind scoaterea la concurs din sursi interni a postului de operator calculator in cadrul Serviciului
Facturare

Pentra a participa la concurs, candidatii trebuie sa Indepiineascii cumulativ nurmétoarele conditii:

Conditii generale: _

a) Sa detina cetiitenic romana, cetifenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor apar{indnd
Spatiului Economic European si domiciliul in Romania; :

b) Sa cunoasci limba romana scris si vorbit;

¢) Sa indeplineascd varsta minima reglementata de prevederile legale;

d) Sa detind capacitate deplina de exercitiu;

e) S& defind o stare de sinatate corespunzitoare postului pentru care candideazd, atestata pe baza adeverintei
medicale cliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

f) Sa indeplineasca conditiile de studii si dupa caz, de vechime si alte conditii specifice potrivit cerintelor postului
scos la concurs;

g) Sa nu fie condamnat/a definitiv pentru sivirsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului ori contra
autoritd{ii, de serviciu sau in legiturd cu serviciul, care impiedic infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de
coruptie sau a unei infractiuni sivarsite cu intentie, care ar face-o incompatibila cu exercitarca functiei, cu exceptia
situatiei in care a intervenit reabilitarea.

Conditii specifice:

- Studii medii — diplomai de bacalaureat;

- Capacitate de concentrare, analiza si sintezi;

- Abilitati de comunicare;

- Disponibilitate pentru lucrul peste program;

- Atitudine pozitiva si abilititi de a fucra in echipi;

- Cunostinte de legislatie in domeniul serviciilor comunitare de utilititi publice;

Cunostinfe foarte bune de utilizare i operare PC: Windows, Microsoft Office (Word, Excel), Internet Explorer;
Atributii specifice postului:

* TFacturarea lunard a serviciilor de furnizare/ prestare cétre utilizatori, in baza contractelor de furnizare/ prestare
a serviciilor, a datelor comunicate de incasatorii cititori in borderourile de citiri si a documentelor Justificative ce fac
referire la procesul de facturare;

@ Facturarea serviciilor de vidanjare, in baza documentelor justificative, semnate si vizate de cei implicati, la
nivel Apavil SA;

* urmdregte, verificd, prelucreazi si opereazd In programul informatic datele din borderourile de citire, din
documentele justificative baza de calcul pentru procesul de facturare, rutele de citire/distribuitorii de facturi pe
Incasatorii cititort;

¢ Corelarea lunard a datelor din consumuri nefacturate, productia facturati si jurnalele de vAnzari, arhivarea
acestora;

* Emiterea corectd i la timp a facturilor, confirmarea facturilor emise lunar, predarea facturilor emise, pe bazi de
borderou citre incasatorii cititori, in vederea distribuirii citre utilizatori, réspunde de salvarea exemplarului 2(doi) al
facturilor emise pe suport electronic(sistem storage);

* Arhivarea documentelor conform legislatiei in vigoare si a procedurilor interne;

* Verificarea zilnicd a borderourilor de incasari si a documentelor justificative anexate, cu respectarea prevederilor
Regulamentului de casi, a procedurilor gi instructiunilor de lucru;

* Operarea corectd i In termen a borderourilor de incasiri in programul informatic cu respectarea procedurilor si
instructiunilor de tucru;

¢ Verificd lunar situatiile sumelor incasate in avans si procedeazi la defalcarea acestora, dupi caz, cu anexarea
documentelor justificative;




* Verificarea lunard a Balanfelor analitice conturi Clienti, conturi Avansuri, de corelarea acestora cu situatia
Facturilor Neincasate, cu Balanta sinteticd pentru subzonele din gestiunea sa;

* Transmite lunar, Balanfa analitici conturi Clienti si conturi. Avansuri verificatd si semnat, responsabilului,
desemnat prin fisa postului, cu verificarea generald a Balantei UTL cu Balanta ERP, in cazul necorelirii datelor
transmise acestuia o informare scrisé cu problemele semnalate;

* Raspunde de transmiterea tuturor facturilor emise, in cadrul Serviciului Facturare, prin sistemul national RO e-
factura prin SPV (Spatiul Privat Virtual) al ANAF;

» verificd erorile primite prin SPV, le listeazd si le inmaneazi sefului de serviciu in vederea clarificarii motivului
care a dus la eroare gi repartizarea acestora citre persoanele responsabile;

Dosarul de Concurs trebuie sa contina urmatoarele documente:

a) cerere de Inscriere In concurs adresati Directorului General;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesti identitatea, potrivit legii, dupa caz;

¢) copiile documentelor care atesta nivelul studiilor;

d) cazierul judiciar;

€) curriculum vitae, model european;

Actele previizute la lit. b), ¢) vor fi prezentate si Tn original in vederea verificirii conformititii copiilor cu
acestea.

Desfiisurarea concursalui:
Concursul se va desfdsura in trei etape succesive, dupd cum urmeaz:
- selectia dosarelor de inscriere va avea loc in data de 31.07.2024, ora 15%
~ probascrisa va avea loc in data de 06.08.2024, ora 11%°
- interviul va avea loc in data de 12.08.2024, ora 11%°
Data limita pénd la carc candidatii vor depune actele pentru dosarul de concurs este 30.07.2024, ora 15%, la
Registratura APAVIL S.A., Rm.Valcea, str.Carol I, nr.3-5.
Se pot prezenta la urmiitoarea etapa numai candidatii admisi la proba precedenta.
Concursul consta in proba scrisa si interviu si se va desfigura la sediul APAVIL S.A., Rm.Valcea, str.Carol I, nr.3-5.
Bibliografie:
- Legea nr. 51/2006 — Legea privind serviciile comunitare de utilititi publice, republicati;
- Legea nr.241/2006 — Legea serviciului de alimentare cu apa si de canalizare, republicati;
- Regulamentul operatiunilor de cas3 aprobat prin Decretul 209/1976;
Ordinul nr. 2634/2015 privind documentele financiar contabile;
Legea 82/1991 — Legea Contabilititii cu modificarile si completrile ulterioare, republicata;
Legea 227/2015- Codul Fiscal.

Cailendarul concursului:
30.07.2024, ora 15% termenul limitd pentru depunerea dosarelor de concurs de ciitre candidati

31.07.2024, ora 15%

selectia dosarelor de concurs gi afisarea rezultatelor selectiei dosarelor

01.08.2024, ora 15%°

termenul limitd pentru depunerea contestatiilor privind selectia dosarelor

02.08.2024, ora 13%

solufionarea contestatiilor si afisarea rezultatelor acestora

06.08.2024, ora 11%

proba scrisi

07.08.2024, ora 15%

afisarea rezultatelor probei scrise

08.08.2024, ora 15%

termenul limitd pentru depunerea contestatiilor privind rezultatele probei scrise

09.08.2024, ora 13%

solufionarea contestatiilor si afisarea rezultatelor

12.08.2024, ora 11%

proba interviu

13.08.2024, ora 15%

afisarea rezultatelor probei interviu

14.08.2024, ora 15%

termenul limita pentru depunerea contestatiilor privind rezultatele interviului

16.08.2024, ora 13%

solufionarea contestatiilor si afisarea rezultatelor acestora

19.08.2024, ora 15%

afisarea rezultatelor finale la sediul APAVIL gj pe site-ul www.apavil.ro
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