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ANUNT
privind scoaterea la concurs a postului de arhivar in cadrul Serviciului Resurse
Umane, Salarizare si Arhiva:

Pentru a participa la concurs, candidatii trebuie sa& indeplineasca cumulativ
urmatoarele conditji:

Conditii generale:

S4 detina cetatenie romana, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene
sau a statelor apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;
Sé& cunoasca limba roména, scris si vorbit;

S3 indeplineasca varsta minima reglementatad de prevederile legale;

Sa detina capacitate deplind de exercitiu;

Sa detma o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza,
atestats pe baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de
unitatile sanitare abilitate;

Sa mdepllneasca conditile de studii sau alte conditii specifice potrivit cerintelor
postului scos la concurs;

Conditii specifice:

Studii medii — liceu, cu diploma de bacalaureat;
Certificat/adeverintd/diploma de arhivar;

Varsta — peste 21 ani;

Vechime in specialitate— de minim1 an;

Atentie la detalii, seriozitate, punctualitate;

Scris caligrafic;

Cunostinte — cadru legislativ, conform Bibliografie.

Responsabllltatl

Respectd procedurile de lucru si de sistem aferente domeniului de activitate,
precum si prevederile legislatiei in viguare;

Pastreaza confidentialitatea informatiilor si a documentelor cu care opereaza;
Asigura mtegrltatea si securitatea documentelor

la toate masurile necesare de paza si protectie contra distrugerilor sau
deteriorarilor sub orice forma a documentelor,

Pregatirea documentelor pentru legatorie si legarea acestora;

Pregétirea documentelor in vederea depoz;tanl

Dosarul de Concurs trebuie si contina urméatoarele documente:

cerere de inscriere in concurs adresata Directorului General

copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit
legii, dupa caz;

copiile documentelor care atesta nivelul studiilor;

cazierul judiciar;

adeverintd medicala care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare eliberata
cu cel mult 6 luni anterior deruldrii concursului de cétre medicul de familie al
candidatului sau de unitatile sanitare abilitate. Adeverinta trebuie sa contina, Tn
clar, numarul, data, nume!e emitentului si calitatea acestwa in formatul standard
stabilit de Ministerul Sanatatii;

curriculum vitae, model European;

recomandare de la ultimul loc de munca (constituie avantaj)



Desfasurarea concursului:

Concursul se va desfasura in trei etape succesive, dupa cum urmeaza:
- selectia dosarelor de inscriere va avea loc in data de 19.07.2021, ora 15°%;

- proba scrisé va avea loc in data de 27.07.2021, ora 09°:
- interviul va avea loc in data de 30.07.2021, ora 0909,
Se pot prezenta la urméatoarea etapa numai candidatii admisi la proba precedenti.
Data limitd pana la care candidatii vor depune actele pentru dosarul de concurs este
16.07.2021, ora 13%, |a sediul APAVIL SA, Rm.Valcea, str. Carol I, nr.3-5.
Concursul constd in proba scrisd si interviu si se vor desfisura in data de

27.07.2021, ora 0900

(proba scrisd), respectiv. 30.07.2021, ora 09% (proba interviu),

conform calendarului concursului la sediul APAVIL SA, Rm.Vélcea, str. Carol |, nr.3-5.

Bibliografie:

1. Legea nr.16/1996 a Arhivelor Nationale cu modificarile si completarile ulterioare;

2. Instructiuni privind activitatea de arhiva la creatorii si detinatorii de documente,
aprobate de conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul de zi nr. 217 din 23 mai 1996

3. Legea nr.241/2006, a serviciului de alimentare cu apa si canalizare, republicats, cu

modificarile si completarile ulterioare

4. Legea nr.51/2006 privind serviciile comunitare de utilitati publice republicata.

Calendarul concursului:

16.07.2021, ora 1300

termenul limitd pentru depunerea dosarelor de
concurs de catre candidati

19.07.2021, ora 15%

selectia dosarelor de concurs si afisarea
rezultatelor selectiei dosarelor

20.07.2021, ora 1500

termenul limitd pentru depunerea contestatiilor
privind selectia dosarelor

21.07.2021, ora 1590

solutionarea contestatiilor si afisarea
rezultatelor acestora

27.07.2021, ora 0900

proba scrisd si afisarea rezultatelor probei
scrise

28.07.2021, ora 150

termenul limitd pentru depunerea contestatiilor
privind proba scrisa

29.07.2021, ora 15090

solutionarea contestatiilor si afisarea
rezultatelor acestora

30.07.2021, ora 0900

proba interviu

02.08.2021, ora 1500

afisarea rezultatelor probei interviu

03.08.2021, ora 150

termenul limita pentru depunerea contestatiilor
privind proba interviu

04.08.2021, ora 1500

solutionarea contestatiilor si afisarea
rezultatelor acestora

05.08.2021, ora 15%

afisarea rezultatelor finale la sediul APAVIL si
pe site-ul www.apavil.ro

Informatii suplimentare la Serviciul Resurse Umane, Salarizare si Arhiva, telefon

0250/739580, interior 22.

Program de lucru: luni-joi, intre orele 079 — 1530 vineri, intre orele 0790 — 1300,

Director General
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